关于疫情期间开展2020届毕业补考工作的通知
[bookmark: _GoBack]各系部、各毕业班班主任：
根据《延边职业技术学院疫情防控期间教学工作实施方案》的要求，现将2020届补考工作安排如下：
一、具体工作安排
（一）毕业班补考名单、补考科目等数据的核对工作安排
1.155级、173级各班的各学期考试成绩已经通过QQ发送给毕业班班主任，请各班班主任核对补考名单、补考科目。
2.4月27日（周一）上午，请所有毕业班的班主任到教务处，对本班补考名单、补考科目签字确认。155级和173级就只有这一次补考机会，如果这次补考成绩不合格，学生将得不到毕业证。
（二）毕业班补考工作具体安排
1.体育补考安排：由运动训练系给出体育补考测试具体要求，补考学生按要求将学生体育测试的过程录制为视频文件，毕业班各班班主任收齐本班体育补考学生的体育测试视频，按要求命名视频文件，然后发送文件至邮箱：447536223@qq.com运动训练系负责教师（李香花 ）。
体育补考测试具体要求：
1）测试内容：跳绳
2）测试要求：请录制学生的跳绳视频，1分钟跳绳不间断跳130个为合格。
3）视频文件命名要求：班主任上交视频文件时请以学生名字为文件名，按考生性别分类，分别压缩生成两个压缩文件，压缩文件命名要求（年级+班级+性别+补考人数）如155计算机女2。
2.《计算机基础》、《ACCESS数据库》补考安排：
补考内容见附件1、附件2，参加补考的考生将根据试卷要求完成的内容发送至电子邮箱：821124110@qq.com  负责教师（田丽娜）
3. 《大学生职业生涯规划》补考安排：
毕业班各班班主任收齐本班补考学生的论文之后，按命名要求处理文件名，然后发送文件至邮箱：1249936641@qq.com负责教师（曹光燮）。
1)考试内容：结合自己的实际，写自己的职业生涯规划。
2)论文要求：A4纸，1000字以上
3)格式要求：
A）标题：宋体2号，加粗，居中
B）正文：宋体4号，字符间距标准
4) 文件命名要求：论文请以班级名+学生名为文件名，如“155计算机张某”，班主任收齐文件后，按班级生成压缩文件，压缩文件命名要求（年级+班级+补考人数），如“155计算机5”。
5）5月9日下午5点之前，发送至1249936641@qq.com邮箱。
附件3：《大学生职业生涯规划》模板 
4.《形势与政策》补考具体要求：
毕业班各班班主任收齐本班补考学生的论文之后，按命名要求处理文件名，然后发送文件至邮箱：1249936641@qq.com负责教师（曹光燮）。
1）考试内容：结合目前疫情形势，谈谈当代大学生的责任与历史使命，题目自拟。
2）论文要求：A4纸，1000字以上
3）格式要求：
1）标题：宋体2号，加粗，居中
2）正文：宋体4号，字符间距标准
4）文件命名要求：论文请以班级名+学生名为文件名，如“155计算机张某”，班主任收齐文件后，按班级生成压缩文件，压缩文件命名要求（年级+班级+补考人数），如“155计算机5”。
5）5月9日下午5点之前，发送至1249936641@qq.com邮箱。
附件4：《形势与政策》模版
5.公共基础课及专业课毕业补考具体安排：（毕业班补考科目汇总表见附件5）
	时间
	补考科目
	出卷
单位
	考试形式
	提交补考成绩流程（成绩单电子版见附件6）
	上交补考成绩时间

	5月7日
	《语文》
《英语》
《应用文写作》
	公共教学部
	用问卷星生成试卷，将二维码发放给班主任，有补考的学生扫码答卷。
	1. 任课教师以考试科目为单位填写补考成绩。
2. 以系部为单位，由系部主任负责审核补考成绩。
3. 以系部为单位，由教研室主任将补考成绩打包发送至教务处崔明姬老师QQ邮箱：1755513717@qq.com
4. 开学返校后，纸质版补考成绩单由教研室主任签字。
	5月10日

	5月8日
	《心理健康教育》
《职业道德与法律》
《经济政治与社会》
《哲学与人生》
《思修》
《毛概》
	思政部
	
	
	5月10日

	5月6 -8日
	各专业专业课
	各系部
	根据考试科目课程性质系部自行安排
	
	5月10日


二、 工作要求
1.体现人文关怀。在新冠肺炎疫情特殊时期，请各系部高度重视学生此项工作，这关系到学生的切身利益。对有困难和身处疫区的学生，要更多人文关怀和心理辅导，实行“一生一策”。
2.保证考试质量。提高人才培养质量是学校教育教学永恒的主题，在这个特殊时期，更不能降低标准。线上学习，线上考试是处于信息化时代的新要求，是疫情条件下的新需要，我们应该要求更高，考试更严，考试题目更科学合理。请各系部做好周密安排，将工作落实到人，严格标准，严把质量关。
3.做好考试相关档案建设。因处于特殊时期，各系部都没有条件建立纸质档案，请各系部做好电子试卷，电子成绩单等电子档案的保存和记录，并整理归档，等返校后将电子档案及纸质档案上交至教务处。
4.时间要求。请各班主任在指定时间节点完成补考数据的核对工作，并及时通知学生补考时间；请各系部在指定时间节点完成毕业班补考的各项工作。


教务处
2020年4月24日

