附件1：
2020-2021学年下学期期初教学工作安排明细

	工作完成时间
	上交材料名称（或工作内容）
	负责人

	3月3日之前
	各系部检查课程表及任课教师，如有调整请填写好（延边职业技术学院课表变动申请表）上交至教务处
	全光洙

全梅花

	3月1日-3月7日
	检查各系部教学设备，保证正常教学
	系部主任

	3月6日
	发放教材
	黄春锡

	3月8日-3月12日
	复核上学期期末成绩
	崔明姬

	3月12日之前
	上交行政兼课教师申请表
	全梅花

	3月19日之前
	上交授课计划、听课计划、考核方式汇总
	俞明姬

	3月24日、26日下午
	补考
	教务处
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