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关于做好 2022-2023 学年第一学期 

学期初教学工作安排的通知 

 

为确保本学期学期初各项教学工作平稳有序进行，现将本学期初

教学工作安排如下： 

1．收集 2021-2022 学年第二学期的教学资料。教学资料包括：

授课计划、教学日志、课程总结、成绩单、课程考核分析表、教案、

课程考核方式汇总表。请以系部为单位收齐教学资料，9 月 12 日之

前交至教务处。 

2.本学期(9 月 5日至 9月 9日)为成绩复核时间，各系部组织本

部门教师和学生进行成绩复核，如认定成绩确有问题，由任课教师本

人填写成绩复核申请表，到教务处办理成绩修改手续，过期不再受理。

禁止为了让学生获得奖学金而提高成绩。 

3.开课前各教学系部须认真做好教学楼灯光、桌椅、黑板、讲台、

多媒体设备、实验室的实验（实训）设备、机房等教学环境的安全检

查及消杀工作，如有问题填写《开学前需要解决的问题汇总表》，由

教务处负责协调解决，确保学生正常开课。 

4. 因疫情防控需要，20级、21 级各班本学期第一周（9月 5日

至 9月 9日）实施线上教学。任课教师做好线上教学准备。 

（一）落实开课任务、准备教学资源（8月 29 日——8月 30 日） 

（1）各系部按照教务处提供的教学任务表，确定在线开课计划、

制定线上教学方案，落实任课教师工作。 

（2）任课教师制定线上授课计划，确定线上授课平台，并完成

1周的在线课程学习资料的准备和上传工作。 

（二）组建在线班级（8月 31 日——9月 2日） 

任课教师在线上教学平台组建教学班，并导入学生名单。 



-2- 

 

（三）线上教学测试、学生注册进班（9月 3日——9月 4日） 

（1）任课教师进行线上授课测试，及时反馈问题。全院师生做

好开课前准备工作，确保顺利开课。 

（2）学生应根据课程安排及时注册并登陆学习通或相关平台，

加入相应课程的在线教学班，了解平台功能，按照教师布置要求，做

好线上学习的准备工作。 

5．新生 9月 17 日报到，正式上课日期待定。 

6．各系部请循序做好本学期授课进度计划、教案、课件等相关

事项的检查工作，务必于开课前一天将教材发放到学生手中。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

教 务 处 

2022 年 8月 26 日 

  


