关于开展线上教学检查工作的通知

各系部：
为了保证我院线上教学顺利实施，切实保障线上教学效果和教学质量，落实教学检查制度，决定开展线上教学检查工作。
线上教学检查工作采取系部自查和学院检查相结合方式，全面检查线上教学资源建设和利用、教学进度执行、教学组织以及学生课堂参与、辅导答疑等教学环节情况，确保各门线上课程教学正常开展。
现将有关安排通知如下：
一、检查方式
1.系部自查
系部组成由系部主任、教研室主任、本系部教授组成的教学检查小组，系部主任任组长，对本系部线上授课教师实行包保制，网格化督导。
教学检查小组要在二周内完成本系部所有教师，所有课程，的自查工作，听课结束请填写反馈表《教师线上课程教学状况检查表》（附件1），发现问题提交到组长处，系部要立行即改。系部自行汇总教学状况检查表并保存，教务处抽查。


2.学院检查
学院将组成由校领导、教学督导、教务处工作人员等组成的教学检查工作组,对线上教学工作进行持续跟踪检查。
学院领导、教学督导将随机进入班级检查教学情况。
教务处工作人员检查各自包保系部，每周检查不少于10门次，每天至少检查2门课程教学情况（涵盖外聘教师、企业教师课）。检查结果当天反馈给系部，系部要根据反馈结果立行即改。教务处工作人员将包保系部的检查结果汇总表每周五16：00之前发送至邮箱598174121@qq.com。
[bookmark: _GoBack]教学检查工作组人员请提前半小时进入课程QQ群、钉钉、微信、学习通。检查结束请填写并保存好反馈表《教师线上课程教学状况检查表》（附件1）。
二、检查内容
1．规范性检查
检查教师是否按照排定的课表时间实施线上教学。
2．教学管理检查
检查教师线上的组织及管理情况，重点检查学生的到课以及参与程度等。
3．教学内容检查
检查课程教学设计是否合理、教学资源和材料是否丰富等，重点检查答疑解惑、互动交流等方面。

三、其他
1．教务处人员与系部对接表
	序号
	系部名称
	教务处人员

	1
	财经商贸系
	崔明姬

	2
	旅游韩国语系
	俞明姬

	3
	信息技术与艺术设计系
	李今花、全光洙

	4
	装备制造与智能控制系
	黄春锡

	5
	建筑工程系
	李今花

	6
	交通运输工程系
	李今花

	7
	思政部
	全光洙

	8
	公共教学部
	全光洙


2．线上教学期间的各类教学、教务文档要及时完整保存，作为教学档案的重要组成部分。
3．对于开展线上教学效果差的课程，学院将组织专家对教师进行培训，提升线上教学水平。如授课过程中出现问题，将视情节轻重予以提醒、通报批评等处理。




教务处
2022年9月15日
